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1. Anmeldung Unternehmensservice Portal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

- Webservicerechte verwalten > Zuordnen 
- Webservicekonto wählen 
- E-Rechnung an den Bund Webservice 
    - Einbringer wählen 
- [Zuordnen] klicken 

- Am Unternehmensservice Portal anmelden (www.usp.gv.at) 
    - Für Neuregistrierung wird Handysignatur benötigt 
- [Administration] klicken 

- Username wird automatisch vergeben 
- E-Mail aus PDS-Ordistamm verwenden 
- [Neues Konto anlegen] klicken 
- USP-Kennung herunterladen 
    - darin steht Passwort 

Webservicekonten verwalten > Neues Konto anlegen 

 
Falls Menüpunkt „Webservicerechte verwalten“ nicht sichtbar: 
Auf Menüpunkt „Verfahrensrechte verwalten“ klicken  dem Nutzer das Recht Webserviceadministrator zuweisen. 
Bei USP abmelden und erneut anmelden. Menüpunkt „Webservicerechte verwalten“ ist nun sichtbar.  
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2. eRechnung im PDS7 
 
 - PDS öffnen 

- Einstellungen > eRechnung 
- [+ Zufügen] klicken 
- Entsprechende Bezeichnung wählen 
- Username und Password  
    - aus heruntergeladenem USP-Dokument verwenden 
- [OK] klicken  

- nun öffnet sich das Fenster  „eRechnung“   
- nun kann die Rechnung mittels Klick auf [eRechnung jetzt senden]     
versendet werden. 
- eine Erfolgs- oder Fehlermeldung erscheint 

- Abrechnung > eRechnung-Versandliste 
- Überblick über eRechnungen 
- Möglichkeit eRechnung ggf. erneut zu senden 

Ist eine Rechnung als eRechnung zu versenden, entfällt der Druck. 
Anstelle dessen wird die Schalfläche [eRechnung] betätigt. 
     
Das Fenster zur Auswahl des Rechnungsempfängers erscheint: 
     

- Einstellungen > Ordination > [Bearbeiten] 
- eRech-Account wählen 
- [OK] klicken + „Liste Ordinationen“ schließen 
- Grundeinstellungen zur eRechnung sind damit abgeschlossen 
 


